職務経歴書
○年○月○日現在
氏名　○○　○○
■職務要約
○○大学○○学部○○学科を卒業後、○○株式会社に入社しました。○○部のマーケティング担当として、自社製品の販売促進のための広告・SNS運用、Webサイトのコンテンツ企画、キャンペーンの立案、市場調査などを行っております。

■職務経歴
	期間
	経歴

	20○○年○月
～
現在
	○○株式会社
事業内容：ステーショナリー用品及び玩具の製造・仕入れ・販売
資本金：○億円
売上高：○億円
従業員数：○○人
	雇用形態：正社員

	
	■○○部でマーケティング業務全般を担当
・広告運用（リスティング広告・ディスプレイ広告・SNS広告）
・SNSの運用（Instagram）
・キャンペーンの企画
・販促物の企画・制作
・Webサイトのコンテンツ企画
・代理店折衝
・市場調査・競合分析


 
■活かせる知識・経験・スキル
・広告運用媒体
　Googleリスティング広告、Googleディスプレイ広告、Instagram広告、Twitter広告

・使用ツ―ル
Google Analytics、Google Search Console

・PCスキル
Word：報告書、見積書等の社内外文書作成
Excel：売上管理表の作成、アンケートの集計
（VLOOKUPなどの関数やピボットテーブルも使用可能）
PowerPoint：会議資料の作成
Access：データベースの設計・作成

■保有資格
普通自動車第一種運転免許（20○○年○月）
Googleアナリティクス個人認定資格（20○○年○月）
TOEIC Listening＆Reading Test 620点（20○○年○月）

■自己PR
私は、自社製品のマーケティング担当として、市場調査から広告運用、販促企画まで幅広く従事し、売上向上につながる効果的な施策を分析・実施してまいりました。市場の動向や商品の認知度を測るためにアンケート調査を実施したり、Google Analyticsを活用して広告の効果測定を行ったりすることによってデータに基づく的確な施策が打てるようになり、担当商品の売上を前年比140%まで伸ばすことができました。
貴社においても、このような経験を活かし、即戦力として貢献していきたいと考えております。
